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“Yegros 338 ef Mcal Estigarribis

Tl 0513 - 432 056 Tl x: DE1D - 432 287
Yoacaral Paraguay

RESOLUGION N 115/2009

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANEZAGION Y
FUNCIONES DE LA MUNICIPALIDAD DE YPAC)

Ypatarsi, 24 do jumio ce 2000

VISTA: Lo mecosiie do teceron s aspec stivcnal & 18 Muricipalidod

36 Ypacarsi, orgnizanda [as widsdes ds b funciones denda

cunplmierdd y teendo an i 18 Cogucien Naciral. 4 Loy 1554087
¥ aemés cipal

Qus, 560 &) propitn da délabienes COMpIANCIES Claras que
Tacilien 12 1area da Impulssr las regusrdas delegacones de fununes, y £ =l
convancimisnio de que el representa I adscuscion dol Goblamo Muncipal 8
logro del

Qus. {3 Ley 1234787 Organica Municipal. &n oy artioulo 62 meiso &) Sspone
ub es de coimpetancia del ntendents Mm-:apu ol sstatiecar v reglamentay la
grgarizacién de 'ss rpenliciones 8 $u Cargo, conforme @ les necesidades ¥

de 8 ¥

POR LO TANTE:

EL INTENDENTE MUNICIPAL DE YPACARAI EN USD DE BUS
ATRIBUCIONES LEGALES

RESUELVE

APROBAR sl organigrams y Manuai da Fun:omi d la Municpslidad
o Ynsnwwl  pertr o2 fa focha de la presenie Assolucidn —————————

g

A 3 Co e T mqmlnqﬁr
f |

. pdjuntac, n documenl anen Qus pasa & farmar porks intearal o la
e Hesolyon, i menconade nomsa uun incuys El Organigrama




o %
Yegros 338 e/ Mcal. Estigaribla
el 0513 - 432886  Telefax 0513 - 432 267
Ypacaral

INTENDENCIA MUNICIPAL

dol Gargo:
Unidotles Adrministrativas:  Todas do la Crganaacién Maucipal.

Objetivos: Lo Inlendencia Municipst, iens sus atmbucionss ¥ kincanes nomades
por kos prescipcionss Os s Consimcitn Naconal y a Lay 1294
Drgankcs Municipst. 18 comesporde ta adinisiacin ganeral dn &
nsiihicion, &n al marco B0 e podica y esiraingiss instucionales

ATRIBUCIONES.

Curmpliry haar cmp 18 Congliucién Nacional y 1as Lsyes vigseies;
Ejeroer s repressatécion lagal do fa Municpalidad de ¥pscars, do Jcasd2 2 10
proscito 8 Ley 1.204/87 Orgdnica Municipal.

Aptober s pryecks cis Orderarican Wenicloecs, 7 renitos = ls Junta
Wunicipal, poa su sstucc y aprobaci

- Promiigar a8 Ordsnanzas Tmopales ogmRaTas, CUTEETSS ¥ bacaes

cumpar
Vot I8 Ondenanzas Muricpales 02 Scuson | los pracedimientos sslsbiiciias
onis Loy 1204157 Orgenica Municips;

racin ponerada i caneatoin o)

P ias Comisionss
¥ Juntss Comunales de Veeinos:
Egmsniar oy meionariet dea Poicia Municoal
'Wﬂlﬂimunﬁ@\ﬂ»‘wﬂlﬂn&@ﬂ con derecho @ voz pery &n

* Saliciar h mnmmur\a Sesiones Exfraordiaras o8 Is Junta Municipal
cland s ssurio » alarse sssn 4 st LA,

+ Conocer de los mowsos de reposCsn © revacsiona inferpuAtion CONIE 158

Resguciones Municipass. ¥ dE ‘Bpetacian, conira las Resokisones dictadas por

8l juzgato oc Faas

. s pats . Jpresaniacion de % Muricpsiiad Os Ypacars, o0

pazios o fara de 81

= Curiralar sarios thonicos, nemmumflﬂyim- e consderm necesanod

pnmmw dﬂ Iﬂi fines rsii

Olofgar pamisgs para I apsmua 0% mgncm | ditiaminar sus (ee0SCTvES

e 1 oo VR

. Aot fionss dnl qushscer municpal con sl propbuin oel
cumpAMIENin o k08 bl y Metas SHECKCHIE




cAlunicipatidad de

Yegros 338 ef Mcal Estigarribla

Tol: 0513 - 432 856 Telsfax: 0513 - 432 267
pacsr: Faragusy
+ Porfoper en lae Bciones y achvidades que GOMUSVAN 18 ssistonca

rtermunicipsi
* Nombrar y desvincutar sl personal d5 ks organizacian muncips! dn eamamnidsd
a0 que eatablece |s logaiacien vipents;

Expedi oo, de
« Auiorisar las sdqusicionss da bisncs y SNViCR, ¥ s Tiitacaries. 3
realizal |58 Adjuckacines, mﬂhmnsln sttsalacdo on 3 uu..n-cm
= Aaminitar jos bienes municipales, rECaudar 8 nverlt k53 INgresos MCESISE,
ol Proscpussto st &0 SlEzuCon
. sreusionos_sslabiecdad por I Ley 120477 Orglnca Municioal
rarentes & lat fancanes mnicpsies

FUNGIONES

+ Eslablacar y rogman s GryaNZACOn Muncioal, cartome @ s necesidados
ertablecids 20 |2 pianificacian inatfucicnal
+ Estiar, aprobar y sonesiar @ mmmnmumum.upm s Fromeode

cadu custro mass,

« Disponer les nombramjenton sl pecsonal municipal; auiorizar los aseEndos. y
diclaminar 188 dgsvinCuiacknss,

« Convotar a rounin 8l Consejo ds Dirucisres. Cuands o esime necasario,

+ Apeebor o rachazar Iog Hanes y programes ajminsiuatos, Koricos ¢ nmmm

i
Contreiar ios gasios previiDs en ol PrOSUPLETO:
B el Imantar » 18 bama conaacvacAn 08 los bienss pimaniaies &4 la
riucien;
+ Autorigar 61 paga de Sueidos, Jomates, Romuneracones Extrsornariss y olras
ignasonas 3l personal de scuerdo 8l prosuRstD)
+ Eabors, contmiar, ficalear ¥ autorizar conjurtaments con el

Anual de i Wunicioaliced ¥ et & i

= Presis & mmswmn-mum:wmnmw

procos. 6 Lichacién Piblica pars 18 siecuson de Obms y servidos para 18
prwd!londlmnlundelm

is Ley
= Suscribs I ma mmudum\-gmonmmummqanmmm
e sobra fa Ejecucisn Prasuposstar del srocio fanocido, deniro de fox

Vo premercs meses cm cah 800,
I/ '/




Yagros 338 & Mcal, Estigarribia
Toi: 0513 - 432 856 Talafax: 0513 - 432 267
Ypacarai

raguay
INTENDENCIA MUNICIPAL
SECRETARIA FRIVADA

del Cargo:
Nivel Jesdruico: Opseetivo
Unidades Administrativas:  Moguna

Objativos: s Secrolaria Privada do I interdencia Muncipal, de cuerdd 8 lss
atfbuclones y responssbilidades que i son Bsignadas en la Ley
Crpfnica Muncigsl. sene Gono objeio ssistr samnlsiraiidments

Funcianes Espacificas.

irar ia aganda da s Iniendencia pAS &l CUMpTEND e cbigacionss
socisies,

reiaciones plblicas tero i 3

E

g dmbvm comanicacionss mscritas ¥

?
g!‘
3
|
i

¥
i
i
i
!
Sg
%

ahidad

o
e

+ Proporconar &l infendents 9l 300y0 necssaro qua. agice la atencion
pratesaminntn y Srchivo de' 168 documenios. mubides - Rotas, GXREAIENES,
Solkibidss, y oue,

+ Biatorar tn celendano da acividades e la iniondencia y coordinar con &
s-mmnseqmmnynmin pnﬁmun«wna;umm-mmm

sculizados Lo squms convol de Expodienss

iinsstrar y manianer achalizados mn-nmmmu u-sunadum
~matanaies de oTcina mm Briﬁwun funcianamnto do su unkda

9
g
it
F

fj:i’u —!’gyn" :

- /ﬁ/
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Alunicipaltidad de?

Yegros 338 e/ Mcal. Estigarmribie

Tei 0513 - 432 BSE  Telefax: 0513 - 432 287
Yoacaral Paraguay
INTENDENCIA MUNICIPAL
SECRETARIA GENERAL
| Carg Sacrstarcla Inencenca
Dapendencla Jerdrquica. intendencis Muricipal
Unidages Administrati Agzstenta, Archivos, Mesa da Entradas y Cential

Teiofenica

Objetives: De acuemo 8 ias sibuciones y rasponsabiidases que e san
amigradas &1 Ia Ley Orgénica Mieicipal, asisir sl infendents Muricips!
an ol mantanimieds de la Aconslxiad 08 1@ insdtucion muncicsl

Funciones Especificas.

- Ratrenaar, sctas del
= Drganizsr, momener. y et o Archivo Moniooal, O oo i
procadimienios sstabiscioos

Eumllr da conformidsd con & Loy, b Candicacitn o= los Documentos

nicpalos:

. nuﬂma. 14 Mamona Anusi U @ Munkipslided do Ypscars, medianta 13
Coardinacitn Con s demas dependencias de 1a oganiacion

* Prolocolar y numarar les Crdendzss, Reglamentos, resaluciones de Gada &0

expadir GoRIa 5T 193 mismoS, evizacdn 6l Inzendante Municipal
» Ejoror fa varibcacibn T aatmo i cumeiimiento e a8 Resoluciones.y Crdenunzas
Municigaiss;

Anr y dervar debidaments, Ibs documentos y expedeniss 3 ssc
wmﬂu.mmwtmd&hmmmunupﬂymwu Intzndencéa munieipal,
- Recepcionar y providsnciar fa ¥emilacin d3 documantos y sxpesienias. en &
ity meap-um
Elereer a conirof sobre I recucii. cas foscion. fegatr, diirbuclt, y TS
ummdnhllunnpmad Ypacsrai
» Flanificl, supcrvsar y i coniral do las scriones y aciidadss do i

é’
it
§
di

M, Qo o3 Socumentas
Municipal

W-Idanmﬁunm e s s riveles do &8 aGaNEICEN
185 INBINUCCIONES ¥ Iadum ‘det intandente Municpal,
9t oo vatas 8 867 Mgl




Yegros 338 &/ Meal. Estigarribia

Tal: 0813 - 432 856 Talefux 0513 - 432 267
Ypacarai Farag!

bl ta pepramonlocien nﬁdal et Inenderts Mumicpal, eo los casos

- Canerera promuesia o partana do u ufioac

+ Eqoer o conkol sobrm In ramilecon diaria de SOQUTRNICE ¥ Expedieniss

racapaa
+ sowiar ol Imuraﬂw Muricipt Ies medcias do petimulos y SRlcE SSrCTCH
‘Seinaris  los funcionarios, cenfam 3 los procedimisnios y Iz logilscion

alticas, mHIOdS,

L oane Mucpsl, o aphcacanas e modons comuctivas

fondiarias & mq:wmummmmnmuw ‘on foa sectonte 8 81
cargo,

. mmummsummmmuummymmmn
Gnidades a su CAroo:

» Msntener Wmmmmmmm:um,m"
data insth

. Wuwmw-munmmwuto-mmm”mw

gmﬂnsl!uunmm
- W oiras MNCIoNTS 8% esignadas por por el Imandenie Wunicipal, que guargen
iom abystives Badas & = urigad,
- FM ' u\ Marco de sus faultades, oS demis ssunicd nomalidos 4 S
Eonagracin
I
SECRETARIA GENERAL
Asistande

_-—

Denominacion delcargo:  Asistarte
m-l J-muulm Operaing
‘Secretans Geasrs!
u..u-ul ldmll\-nﬁrlr. Hinguna

=




Yegros 338 e/ Meal. Estigarribia

Tt 0513 - 452 Ase Tolefax 0513 - 432 267
Ypacaral Paraguay

Objetivos' Apoysr (as Isbores s 1s Sacrataria General,

F\nclmu Especificas
Fecspcnar corespandencias el circulares, memorandos. notas,
resalucionss, providencias aunpmm y ademas swpedirss

= Coopers e [a distinucion y comrol de comesgonnenrias, nofificacionas y
atros
documentos;

+ Numanr y comolar i movrienin de exoedieries e possn per K
Satratara Daers an coordiacn on  séccon 04 mosa e enlada

Mantener ai rchive B a8 Secratara Gunaral an perlecto onden;

Atender el sistema 98 COMUNC3GON 3 4 Sacratana General, tomar debida

ot ds (1aMEgas recibigas ¢ imormar o Secreiario Generai,

. num.upm-nnwmmm»l«w-hswmem

Lancartar 13 programacicn o ss s,
o Administrar of Siack ge papelens y NS g8 ofiona rocesarios pam €
de

‘Gumpr y hacer LR L METcloras smanades el Socrclaro Geners: 3
it larea que e Gonars

SECRETARIA GENERAL
Recursos Humanos

Denominacion del Cargo:  Encargads de Recursos Humanon
Nivol Jardrquico: ratve

ncia Jerarquica:  Secietans Geneml
Unidades Administrativas:  Ninguna

Gjatvos: Assizaran ceonncion can  nendancia Mancia y s Saoiar ge
Intendencia—Wnicoal el reciiamients, @ Selacrion ingorporacion, 8
saminsacen, swmmm,aummmumm

/

\




Yegros 338 e/ Meal. Estigarribia

Tel. 0513-432 856 Telefax 0513 - 432 267
“oacaral araguay

Funciones
* PlEnficar CoMuntAMBNiE Con (3 Semretsis de WMendencia Munkpal les

- Presaniar 4 13 Slmmnd vla Swtiaia do frpmdarcly Wik oo
o g car
« fleshzar enrsvistss o ¥ wplac noetas tcricas s Candicalon pan Ul uesios.
vBcamEs Yo o

o Toinonat 8. e Ao o gl i, sy e
de I Intendencia Murrcipal. procUraneo su rapids SSAMMACON a1 AMGNIG. G

frabaja;

*  Suscrii ios certifcados da frabsjo, constanias de vacacnes y pemises pars
quienss lo saciton;

« Programar can los 5. do |2 otras Dapendoncies 4o Ia instlucin les

s

* imoismentar  comurtamanta respon:
Dgendoncias al programa oo evaluecion de desempado del carsonsly slvar &
s fines consiguichies & nstaria supetior,

+ Elmvara icipal, ol
amgrana de capaniacion i pstos, o s a

nocaskiades -nmmmmmu par la Supsioridad
+ Programar y ralizar CANTOM UECATICHA pANNSNE, Actvidades da Bisnestar
oo con

= Proponer & 18 iNSISNCA Supanior IS BATLCIIMACION Gel SsiSluly del peiaonal pars

U implementacion

+ Preparar s tanetss ge conrol O8 Moraio OB enirads y smiSa para cads
funcicnana;

+ Contoiar el oraro, las
£ lss tansias ds control 6

l\ur)mv'lq
ia Diraccion da-Hacienda (a o deBclaris por aukencias 6 por
'!agmmmm-mumtalnmm de salarics,
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Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribla

Tel; 0513 - 432 856 Talefax: 0513 - 432 267
Ypacaral Paraguay
SECRETARIA GENERAL
¥ GENTRAL

Derominacién delCargo:  Encargadaia i Msss Da Enirada y Cantial
Dependancia Jerbrauica:  Secrstaris Genersl

Obletives: Hopiairar las aniradan y saliss e documenios Y Epodenies da la
Nnicipaldacl da Ypacaru y crentar s Gariiuytotes ¥ personcs
e cuden & it e demends e gastionan  Alander

ot ket 5




‘Yegros 338 e Mcal. Estigarribia

Tal: 0813 - 432 858 Telafan: 0513 - 432 367
Ypacaral Paraguay

Funcianes Especficas

« Plsnicar conjntamente con el {18 Socrstariofa, ks actividaes da i Mesd de
Entradas y Caniral eiefanica,
Focior 148 famados teefancss paches a i3 Munopslided de Ypackal ¢
wmnammmwuhlmm de scusrdo o les NONMBE Y

procedméntos mstablecidas,
« Restizar 15 Aarrades moliciladas por los furcionarios, de severdo 4 lis NOMIES ¥
grocadimisntos eiabletidos.
« Mantener achsrAnos jop regisiros d Ik iamadas racepticnalas
desde I insslucion, de acuards & I oroniacanas o8 13 Secrairi Gneral
+ Mentenat &n sdsruado eslap fe s fas guids Isiefonices, y mgisics e
e sitoatos o metlucionss i oot can las cuales 12 MniciBaac os
y fracumnie,
+ Recapcanar, rgisiar y procesar debidsments (&S saliotudos g8 o

+ Expodi constarci - conirassna de Mesa de Enirsgas - e o documanias

ocepaior
Memiur Jae  Gocumentaciones  recibides y registiadas, 8 |as unidades
‘adminisirativis perineTies, do o octero 8 fos procadimientos ssiiecidos
vmummpwmw de s r‘quumﬂim tramie solicitado,

7
i
8

earammaid 5 103 Conibuyentes pars complotar 1oa fanmudaros. ¥
salciies, resconadn e o Vi les

+ Tasiosr 4l saguimenko de Ios Rapediaries presorindos a 18 Municpalidad o
'y qua v ercomnial en s,
o Mantener aciuslizsdos | de rogsiins e documentbs (EECENAC0S G

s actividades de is i
wdw-&nnmmlnmtwm 3
oviantar 8 los cortiouyertes j perscHas que aoudan 3 3
reimaidac con 8l ropesto de realzar geslones
+ Brndar stencian 8l poslieo an- muuamd‘erﬂ'ﬁwws\)ﬂdmmd!

i
+ Flaboral 108 INTOrTSE CaTESpON mmahmmwuaummmua de

navedades e |y Mesa de portuna,

Emumm B e 56 exparjiries racapcionadas y elkatos. y ami 12
Geperal d forma oporiund,

Wrr ecar cumpi s oomma y procediientos i establesiios,

dag por la Ganeral

%

que gusdan
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Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

Tel: 0513 - 432 8568 Telofax: 0513 - 432 267
Ypacaral ‘Par
SECRETARIA GENERAL
SECCION DE ARCHIVOS

Objetives: Lu Seccion 86 Archives do 18 Secretaria Geoaral, de ecuerdo a fas
sinbuciones § resposaoil ua e o s srades 0 la Loy
Organica Muncipal t=nd(d GuS recepccnar, manisnar y CUSIDNET 105
docamentos tise Pibgran o ot o Nipaiad 8 Ypscarst

s o1 iga
ublicar y cuslodiar |oa documenion
e " M\m:m!lldad e Vpacarm, que hayan sida serhvadas H
Archive 0 s insttucien;
+ Coortinar con lam unidodes es nciansles y operatvos de i
Suanian. l s implementacion e Ln o s ae csescon 1 sTovon

e oocumen:

+ Progonar \u' ‘itorios y procedimianios nara (3 imiNacion, rEstaLrCn, ¥
e tos caexmentos SMmacenados an i Archive;

+ Mandor a s sobclaciones do dovumenise AR,  poceds de a0 X

s rorman  rocecimieno seutiecd

a-mammmm :bell\-llﬂ o= lag narmas y procadimienios

‘estsblecidos, para @ recepeion y sakda de MWQMW

» Proddencir s natarack ge documerics, ‘publicaricnes y oiros de nkerds
e 1 Murcipaiidsd do Ypacar

© aatar ke 14 Sacraria Genesl sore os acdedn y novedaaes
e s nidad, y realai a5 consuiths qua 56 CORSIGES nRCEsanas d

oportund.
Elaborar ol Informs Mensual s las sctidedes desamoladan por fa unidad, ¥

sovartas g et g do b gL,
' slaporacién de 1a Mamoris Anusl,

Etsnorar sl & comespondisnie para
s=g0n reiiinis e 1o Sacrelaris Canerd

C
ol L e




Alunicipalidad de

Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribis

Tel; 0513 - 432 856 Telefax; 0513 - 432 267
Vpacaral iy

= Proparar la Incipeiciin da e theeas da Al y gésidn de mehhey,

IEAGETES 3 M 158 SEhadated o8 1 L,

= Efpcunte ofras funciones asgasos por la Secreiaria Genaral, que guerdor reiacion con
1oF et o e

INTEMDENCLA MUNICIPAL
JUZGADG DE FALTAS

Dl s g s kil

Depdens secirquicar s MEKGPAT

Obftvow:  Agery detar st o oot o cone st w0 i, 1
al2s 8 B8 CEDDSICONSS TUCIDEAY. VgeES s MuTCEID de
ot

Funclones Espesincas

+ Aslcar y jargar s cason soeoos 8 S Jirsdesiin a1 s do o a ex
ordananess . reglmarfios y Resaluckings vigadtes A8l MURKIPIS d2 YDA

+ Dietar st g normas
J Tegiamerass munkcpaes, producles derra da la RradCcon ol nunesio de
Y3, ConiorTE 5 Marco e vigerea:

+ Progedur an iss doslracines ieitficalss pars 18 o s

+ E erar aros e Audwicias pa iy Comparoridos
declaracanes idegatarias o WHIICHST,

« Elaborar ios. informas_esmwspon Gconnes y deAMInationss de
compatenca, y aivrlas & 1§ wienencia Municpal e & cumpimenta da 11
cetamingconss v e s ucperl

= Coominar accones £an 1@ ARSI Mrdics oe b Insthition, en malsca de s
uiadieidn

Ejeroar airas Rciones 3sinatas per i Ineedenca Mumicpal. vnculdal 8
CUMpITIcreD o sus skmivas.




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia
Tel.; 0813 - 432 856 Telelax: 0513 - 432 267
¥pacaral aragusy

JUNTA MUNCIPAL
SECRETARIA DE LA JUNTA

Demorinacion el Garg: Secrstroado i Jnta sl
Depantoncia Jerkrquica: Junta Muricipst

Objetivor: D scuerdo 8 I sirbuciones Y (SspensabEdades Gub Je o0 Asgece),
Sisir 8 18 Junta Nnicinal on 5 masnmiecto Ge 18 Undnskied e 5
st musicipat

Funciones Especiicas.

« Ratrenaar, cusnto comespomta, oy 5o 52 18 Janle Manicges,

« Sz, manisne, y conservas sl ArChivs WAL 8 SCiact 8 ok peocedmiannos
esimbieciaos.

5 ey, Municipaies

- Buciacka n tamesa Anial de a Warkcipaldad de Ypacara, mediaris s CooRRACEN
n i ependncs o0 AT,

+ Proicesiar y umarar Wwe Crdananaas, Reglamerics. resotusires de cads Wi

e oty g s, e e de 4 Jrta Ml

+ Eftreer & yerficacidn soare ol cmpimento ds S5 Reshitonss y Omenanan

Munioosies;

+ Rscepooner y Guivar Sibcamanta, (04 OTIMANIDS Y SXO3STIES & Sar somoeciys
Eensatrecan e hea Mo

o Planifar supsnisar y sjcar & contml de lss secones y Bchwitades 04 las
depenimncis s b0 o

Preparar lon preyectos do Fesolucionss. Nolas. CUCUSIes, y oims dooummnins de

caracler ohital, 8 30¢ I mRa008 por 3 Junta

Tracamil 8 la3 dulilas unid&qss 04 1905 108 TIVRICS 0 3 oy Eac0n munkipe, las

Hicknes y ariemacicnes e i Junin Mulsal

Salictar arfacedenies de B8 vislas 3 0 RATI0S or ol Eresitents de la Junia

Wunicssl

Ejoroar @ fepieseracion O0GiEl 8 @ Unt Munipal, 4n 0o Gased ulidamerte

autoraacos sl -

Sasoraria prsupusaiania o8 s e

o seve . VmAaLi duia 0s. doumenios ¥ wpedinsies

e




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia
Tai.: 0513 - 432 856 Telefax 0513 - 432 267
rpaca Paragus

Falizar |a avsuacian dol desempena do los fUncionanios & 5u carge, de anierda
@ 135 polibcss, métodos, y precedimientos esiabiscikos.

+ Manener nfomadoa s Junia Miurecipal sshre 1as actucades y novedaoss =
la insiitucibn;

+ Ejsrear 5l conirol sobre 8l usa rcinal do loe equipaisntos y msterales
asigrados @ su unkad;

- Ejercor oirss unciones signadas por |4 Justi Muricipl, que guarden reiactn

+ Resolver sn & Mara de sus facltadss, s demas sauntos somatdos @ sU




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

Tel: 0513 - 437 B5S Telefax: 0513 - 432 267
Ypacaral Paraguay

INTENDENCIA MUNICIPAL
DIRECCION DE ADMMISTRACION ¥ FINANZAS

Diréetor de § Fsnzas
Depanensia Jerirquica:  Intandencis Municips!
Unidadas Administrativas: Gacoones. de Tesorsds, 0s  Fainmoo, de

Contasifiead y Presupursio; do Copranzas

COnjebyns:  Plarficar. ajsutar y canirodar ks accionas relscondas con s oparcanes

nwnevwwummuun ;38 ot & B lopkaidn vioenke  pefior y
jdsdes vincusdas &

Funtiones Genersies

Asssour sl Intsndents Muncos 30vE Cusstonss adTInIEITEtES, financieras ¥
Disponer de i jenancia y guarda do ks focisas franceos de B meUGN,

da s ingresos de
Coordingr as scciones y actvdads: derivadss. 36 (3 planficacisn instivconal,

v inwicion
Elaborar conuiaments con € Gabisiets Téenics, ol Flan Ogerativo Anual a afacios.
da ejseutaric:
Epmcar o conliol dobee 3 ligudscionss Ga ingresos ¥ egreacs. conferme ol

‘Supsryiear |8 parceprion, an tampo y ferma, oe los spories que eorespondan @ 5
. i,

Ejproee ia resporsabiidad m la_cantanicad gerera de i Muniipaliad g

Ypagacal y 2 documantacion

Controlar & cumpimisnia, &n i ¥ forma. de o5 GempromiEos Anancires de @

Mhamicipeided.

Prepamr y slaborar o infoeriie y 108 CUSGDS demistratnos, rslacionados. con 1

y cia
Pressntar 8 la Intandencia Muricipl los informas y cuidkos financitras, scondmices,
sstadissoos, de manera sporun;

Efrr of crtol sob s ackuakesain e 62 (giobod s sy presupossiete o
informae al Infendania Municipal, Ovectorss y Jefas de Saceien del

secucdn e ks DOOAMES (Resupuesialos como laTbie) 4 eRCuGdn
presupussiaria en general

Suparvivar y contriar In slaboracién da los bakncos parcisles, gerEREe Y ST

Analizas lo fo2rescs por rubros, dantficar s ocasionales

problemas,
pars ineiora o sistema oe mroudacisn;
Susecrbir don sl infendenia Manicipal, (0

nihmm-ﬁﬂun.ym»mmm/

o sl d cara sieri cortada,
h {




Yegros 338 e/ Mcal Estigarribia
Tel: 0513 - 432 BES Telefax: 0513 - 432 267
Wpacaral Paraguay

Elsoorsr lss solfEconss ds medficaonss  presipuestedss  debdamen
funamertadas, y rEminas s Gainata Tonico pars s ssiuda, y pesteior ramiain

dmmmmm-umm.

Ertabiacar i las ¥ Tesoruri,

msl;lnﬂms-nmmnM|ylmﬂh da modo @ Sssoner de datos §

y
Prépar con w Seccion s Coriatiled, y preserar 8 18 Inadenca Munepal 163
informes, bamnces y cusdros da arsiais finaneieios, reonsdos con \-q-,wen

12 contablidas O fa ik

Bmmhv Jos cheeuea + las arlenes ca papa, conekamenss con ef Inaente
ymmu;mlnp-gullwllﬂm.ﬂ
a-msuwmmmnnvnmmm da pagas;

t mmdumhﬁlnm:mm”mb
et Muunicipsl, ba feslitocion de audionias Anancis pedicas

Barscipar 8 SASraCIon G K CONTaLoa G SElANGiL ats f Franciern, para‘s

Mursspalidad,
Ejercac ol custodio s ki ioncs pabiecrision i le ity matksnar
achalmios os regisirs comespundienizs & los movieRI QUS Ios mETaS
platsran sut;

Epoar o onilsobe 3 st de-sade sl de s y o

adairisos: y matanar scalaaio los g cresconaries, di acvards = las
¥ procadimienios vgeries

Ejea &) sarhed b A, Wveresl 5 Sie P diaio 7 s oo, wif s

‘ocin oo maeries 0 s o

las. polllicas insblucionale vinculadus 8 iss meqESiones o bEnes ©
mm‘,nlmmwmmﬂmmwm
Ejeciaar les pollocas i

nmissoies. setableckiss por 8 MU,
Partiiparon s gesicnss de fj3cen o scualaacinde eecios  condionss, oe 89
s, y s d o s rioees.

Ejarcer o mwmmum-hmmalmmmmy
‘saminsEs o

Mantanar adacisdamanta las condicanas fisicas y de segurdad da, 13 insiitucin
CONUOIENGD 85 BCiONEE secior;

¥ actividades de sector;
Paricipar an In slabarasién dsi rasatn Arual de Cashos y Cifesln
ga acursos lamenta con @l Cabinats Tacnicn,
Aacer 8 s ot delss
propue:

B cumpimisnts 8 188 meaaus scmstavas. erandes de Ko
Wi
A’ L rosiorss G Coessis 6 Congnatan Gavaal ) ot &3 -

mmmyﬁmmmm 3




cAlunicipalidad de
Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

Tel.. D513 - 432 856 Tolotax: 0513 - 432 267
‘rpacaral ‘Faraguay

= Martianer un ichive orsnado y sistamitico en forma isica y sesirinioa da
i las

da los actos y
operacionss reakzadas per el plazo de prasoripeiin
48 airbuciones qus
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Yegros 338 ef Mcal. Estigarribia
Tei: 0813 - 432 856 Telefax: 0513 - 432 267
Vpacaral Paragu

INTENDENGIA MUNICIPAL
ASESORIA JURIDICA

Danominacién del Cargo: ufe de la inidsd

Moivel Serirquico;

Depandancia Jerbrquica: Inendancis unicipa!

Objetivos: asatoramiants i Itendens  Municipsl en  msana  da
Erecon, apicecn, ¥ cagimsts dn 8 Layes § o0 O
legsles irharenids 8 cumpimiano d los fines v chistives da o
Municpaldad do Ypacam

Funciones Especificas

Elsrear 1a represontarién Iegal y procesa de s WCipAiasd O YDAcarsl sns 105
Tiunales U s Renubiica, de cuakguier Fadicién, en todas koa icios y sctience s
u-\hm-pmwmmlummmmhmamm.ﬁmm
noicarions “UHT 3S3’ 3 08 Contlyeries Morosos.

Asuserar 0 i nienaencis Muricipal y @ las demds drsas de I8 Muncasiian. an ios
bmmmm‘uumumt.m Ordenanzas. Reglamerios, y

Resouiones Muncpsies.

mgpdmmmi.mmnlﬂaﬂﬁ POMMAE jUNSCES Bn i3 EMnistracion
MunCeal.

Cictamear sabie. projectos de conkslos 3 subscrbinye entre ls Muncpaidasd de
s y i,

Fres sasscranian 8 padiy 03 ko Mirscps!, <0 toda o elconad 3 s
Interpelacion y apAcacion de clones. legales. 5| com 18 prosuccion de
mmmummmum-mm.m“..-mmm.,ml-
o deivacss 8

Condicionss, §

Piare 1os pratasos g Listacon PUSACA 0 Cancursa da Prosos pard 1a adaicicir b
Einnas y servicios,

06 corfraios STerpNiss e loa pracesos da lidtaconss y concuras da
pracios,
mymwm\.ummiv\mm!hiwmu
‘encustren da Scosrdo con e renusiis ssiablecitos por s Leves
Superisar bn projecis b arGenaress reglamenos y resohucones. ¥ dver
diairanes & s Secwiaria

e catce et o Ia Sepvoplacion da kruisids, y sipodess. 1osrs las

mmmu-\mmsmwnmmmm.
Podar Jucic,

oo
ol tioiivie ndminSiaNS & Aaciorarios tunlcpela, de ‘scusdo & los
procadinieniony et Leyed sgaries” -

iﬁ.m:muvw . - ot
um*“ﬂamwmwmlm&m“mwm f




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

Tal:0513 . 432 B56  Telerax: 0513 432 267
Ypacaral Paragu

INTENDENCIA MUNICIPAL
ASESORIA JURIDICA

mmlnnﬂﬁuﬂcﬂgﬂ Jafe do n Unidad
ivel Jordrquicos

Asssar
B.pmnei- Jncirquica: Intandsnicia Municipal

Obletives: Brindar asssoramiant sl isngonie Miunioips) en matdra de
administracion, -ulmmn y cumplimisnic de ias Loyes y piras
narmas lsgaies, mherentos 3l cumplmiantD ae ios fines y objelwos
Bt oo pnigneetek

Funciones Especificas

+ Ejercer ta repreertacin fsgsl y procesal de & Municipalidad de Ygacarsi anta

Ios Trivunales da la Repitssca, de cuslquisr jurisdiecion. en lodak 1ok Aicos |
en qus ol 4sa pans Coma ACirs © demandady ouUrEANtS O

dam:da fimar s noffcaconss ‘Utima avist™ & los coniribuysnles

Asasurur 811 ifenderia Wricpl 2 s damte drees o J Mricpete
ralogionado con la Aplieamén de las Loyes,

Rq\-nems Nuicipales:
Estudir y dolamingr sob @ aplcebidiad de normas. fridices en e
wdminsracion municipal;
Dictammar sobro prayecios da contraios & subscrivirss snire 1 Municipalidad
€8 Yomarly iroers:

mmaummnmmwml an 1000 10 reacionase 8

|lagnsmama Coevdiciones, ¥
los procaess da Lictacion Puolica o Gonaursa de

H
g
g
(3
§§§
i
g
i
g

 Recactar O los procescs s fisiacianss y conaracs
da precios,

- Revisar y controler qua las vinculadan & a8 Adud
88 srcus de acuerds a5 L2

+ Superviar 108 provecios de oidenanzas, reghENIas ¥ SSOEGNSS, | Skver
dctamans 3 is Sacroaria Cansral

. mwwmmmmmikwwlammu y expadires 1ok

o3 mismes

. Dictaminar 3 can iou offas &
Informes valictzdos por ef Poder Judicial, iniervencidn Muricroal, y
o ‘munieipalas; e a

mjnmmﬁmdabam\ml




Yegros 338 ef Mcal. Estigarribia

Tei.: 0813 - 432 856 Telefax; 0513 - 432 267
Ypacaral Paraguay

CUBE:

Denominacién dol Carge:  Jafe da CODENI

Nivel Jorirguica:
Dapendencia JerArquica:  imterciencia Municios!
Objetivos: Consejuria de s s, fifias
FUNCIONES ESPECIFICAS
Ios eslatutas 8
pretiberior Ley e T G Conigo de la Nifiez y la Adolescense y oras:
= Goordinariss tareas de sus as;
= Infervenic prevanivaments 8 <250 de AMANAZA a trasgrasiin dsrechas

Brindar oricmtacian ala familia pars pr

enticades piblces v pilvedss dedicarten -dg-mnllarmugﬂmll o
albwigs y ciausuraria en caso justficadc;
Deriver a la autoridad Jugicsl jos casos de su compelencia can anJenca

45
g
:

suparior;
Lievar un registio de 1Mo y adolescenis que reslizan aciividades eonticas
1 ds impuisar programas de groteccion  poyo & las familas;
= Apopt siece ecucin os medidas atematves & ks pilvacea de inerad;

con Ws enhidadst On fonmacion profesionsl programs de
=p.cnzmda o3 #udulescenies trabajadores
Proweer seriios de salas retomalos, guerdelias y mlm de infanies para &
atencitn dai g o pecee ok kabae f
e trabaje una lae

Pravesid
mamdmummm
Lisvar un registo sspecial el adolescanto rgbsiadar ;
menhmmwlmmmwmumwmmw
muu:m




Alunicinalidad de
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INTENDENCIA MUNICIPAL
|

INFORMATICA

Depominecion del Cargo:  Encargaao da Informtica
Dependencia Jerérquica: s

Objetivos:  Mantener &l SGM. sistema informético uliizads en la municipalided.

Brindar servicios informibeos a wu las instancias de Ia
Muricipaliciad que 831 o requisran an forma épfima y oportuna, de
custdn & (3 paifticas dictedas 8 nivel institcionsl

Funciongs Generales

Ejorze o omposbilida por al bt £ Inormliog, LBEM0 Ltkawio o
18 m\mﬂlmﬁn qus fue aﬂwndu emprss,

dlnwd?ﬁmrios ol sistema an

T il snb:e necssidadss
Al &

sspacifica

mmmunmmnmmw
ada

Encargads 06 osiaacen de squinos iromiticas. y g paquales nuawos

Atandar 1as solctudes de necasidades us 1engan a8 &

Cuants I Rutomatizacion de su gestion

Asesorar en la coordinacin G | Muncipslidsd y provesdares dol eauipa

informiico de ka insiducin

Cacednar con los proveadores pam elacios da g m software diilizada

a3té actuslizado con la8 ¥ con i lican

Asesorar ai Ejgcutivo Municipw! sobre aspecios de tamatcs oo tal

I6 roquiara

Coordirach

e tull auip

=

Ashagiizasion y mantanmisnia oemuwusw- Ion ususrios

Encergeca ca llavar unn plsrilicaciée y conteal sabre Ios manianimiontos

ricn @ los usuarics.
Realizar copias. ﬂ!mﬂdﬂ’\mm Ios cains en Medios exiamos.
Ganarsr informes Qeencisles penddcos GlEeNiocs O 1 baso de Detos.
scbre sstados de Coribuyenies, Cariided de inmusbles, Comercics,

e y Gasios resizadon

ﬁmwaqmmw

\




Aanicipatided do Ppacaras

Yeqros 338 ef Mcal. Estigarribia

el GB13 - 432 856 Telefax: 0513 - 432 267
Ypacaral arague
INTENDENCIA MUNICIPAL

UNIDAD OPERATIVA DE CONTRATACION (U0C)

Denominacion del Cargo:  Ericargado de Informatics
Dependencia Jersrquica, ndesle:

Chielvos.  mpiementar Ios procescs téanicos esistlecedos an la Ley N*
Z0SAIDA i Contrataciores PUthoas y o) Decrsto N 218086 qua
Ia citada narma gl

s contormided con el Ao W 10,4l Decrsta N 219040 i UGG tirieries
siguiEntes furch

+ Etanoar sl Progama Ancel de Contratacionss ds cads ejercicia fiscal, §
sometaris @ consideracion y Bprobscion de | méxima aulordad de
Cenvocatn

= Aduskar an forma permenents e base de oaos dél Ssiema de
Informacitn do s Contrataconss Publicas (SICP), en los medios y fomas
salicitacs por la Unidad Cantral Normslive.y Tacnica.

= Remile ala Unciad Cantral Normative y Técwica lo3 infarmes  resaluciones

paria Lay y ol prasanta Reglamento,

* Nollcar oportunamente s |3 Unidad Corgral Normalva y Técica o

w0 a o3 coniratistas y ¥ soicks |2

aph 3 por iz

Impiementar s scom ¥ e

emia la Unidad Cantral Normativa y Téenice.

Elaborar ios Flisgos da Bases y Condiciones parixulorments para code

Liciiacidn Piblica, wamitar e| iamana v 13 vents de s pliegos, rssponder &

85 aclaracionss y ComuNGAI 4 niendas, eeibir y cusiosiar (s ofortas

rechidas sometenas & considerackin del Comilé de Evaluncitn, ravisar ios

informes de evalecion y raffendar |3 recomendacion e I adudcacin dsi

Tomité de Evaluacién, sivénd

si comespanciiers.

Elaberar o Phiegns de Bases y Condiconss parfculares pars cada

LRRockin por Cancurso S Ofenas, e miiaccngs y Gfusn dol
s a5 enmusnass,

Evaluacion, _ravisar ks

Is Ausoridad Suporior da la

%
E
il
b
é
1 AN

Coniretacion Drecia, las invitacones, respornider i
Y, comunicar s enfvendaa, ocibr, mlm:-mmr{pmuﬁ ?w /
las ofartes y hilds
u» Evaliacin. 3 ?mu e mmumﬁ:n pu}éam J

el ety S i, Soihy
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Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribla

DIRECCION DE ADMINMISTRAGION ¥ FINANEAS
CONTABILIDAD

Denaminscion del Cargo: Jafe o Contaslicad

» pairimonal de in
o0 08 fos wnlores

s bianes psirmenises

Funciones Especifican

. Coaranar e s il person sugnco s s
5a maners qua s suilen & 68 PINGPES oe

} 9 Etance wmust que carsonpa los

rozpondienies,
+ Eisbora los niorines (sscioraies con i eeusin ol prasupues cusestal y

sidacios;

oty andiaar que 18 compechanies bésens e contabiidar s encueniren
ajustads & s dEcosiciones legales,

Eyecutar iaa acciones dervadas 82 18 amplacion y EANGIATACION prEsustales.
mmrdeniendD aCLAKECDS o sedos e los rubras

’§
i
T
2
HHE
L
H
el
E
)
i3
i
1
!

crédhins bancanas. y (28 FROISASONES

+ Cenfaccionar &l Buiance Geraral Psinmorsl of Ciarma de Cjercisio,

= Elaborar 81 Fian ga Cuenas, adecuindoin s carootmrnicas de i3 aciidades e
Gesarrolia /2 Monicipaidad de Ypataral

nalizas o inkwspratar fos Extadns Conlabies. aconssjandn 85 almmativas yalidas par
majerar (08 [SEUAINS

+ Manisnor n ssicla conkrol de dacumenios y comprobamas Que siven os
mmulmllmw&mdumm]egmghmuﬂﬁn
< cn 1 Frace

Tastrerta. on i aslecianic 62 (a8 fogistos pracipaes y aulisres de mods @
dlspw-rnelos daion & informacenss contables y finsaceros, Didanado. clesficaas
am i romonia oporluno;

I o iuudm on yere de
conirolar su cul
+ Repszar consulias T ciracrss minisaiivo con 8% diSEntag dependencas pa

mefer cumglimento i van e

= Verbaar s Balmeas. mnsﬂmolﬂ!lniummhumrgﬂ

V Liswer mecusdamenis ¢ regits dians de Loxot Os Banoos y confommat
mumummm;umm comianes, propaner (05 auslas e
necssancs. —

5 n.mama,c.ﬁ y cantratar sl

= Organizs y Mantgr I

icicnas acptuadss do funcionaminta w-quna

0513 - 432 B&S Telefax; 0513 - 432 267
Ypacaral Baraaumy

/




Yegros 338 e/ Mcsl Estigarribia

Tel: 0513-432 885 Telefmx 0513 - 432 267
Yeacarai Paragusy

- Propanar la splicasién de meddes correcivas & los prossdimientos vigenites,
da manera & mejorer a sjstucion deias aetvidades propias 9 £u Lnidad

CONTABILIDAD
PRESUPUESTO

Denominacion del Gargo:  Ercargeda o Presupuesia
Hivel Jerbrquice: Oparaive
Dependoncia Jorarquica:  Saczicn da Contabilidaz

Qbjetvos: St o anusl de 1a
Ypacaral

Funeiones Espacificas

+ Recepeionar los docs con la

Slecucin dbl preRpBHD Srel e B IRk, ¥ ww o coniol s 13

‘debida SracuBCISn 58 108 Mismos.

Resalizar las regisiros rslaconadas con mavenientos de INGResos y 8grasos

d fondos, en of siskema de control e da s

fas procadimientos vigantes.

Vrsic la cae wmammumwwnmmnmmsm

3 et of contol s s salics comasendian

Pr veraz y confiabie, al mwnnemaamvhwma\a

secLrion prescpBtara 00 1 NSt

+ Mantaner schializados 153 regeiros e documenios, comprobartss y oos
confiades a su custodia,

» Elsborar los informes relacionedos con | ejecucén Oal presupussto
custrimestral y anual de B nstilucion, y elevarios de maners coortuns &l
‘Seccién de Contabiidad. de acuardo 8 fes receairadss,

i Sk el ke e do In semplioe:
romipuasiarias, maniamendo actuslizsos (08 saidos ue o s 0
. ﬁsum Gres funciones. stgnades por o Secci e Coraniioan/ cue
i 103, OL{SKhOR Mk
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Alunicipalidad do
Yegros 338 &/ Mcal. Estigarribla
Tel: 0513 - 432 856 Telafax: 0513 - 432 267
Yoscaral aragu

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PATRIMONIO

Denominacion del Carge:  Encangada ds Patrimone
Nivel Jerbrquico: Oparsiivo
D Jurarqui e 0 y Finanzes

Objetives: Ejoroar ol conliol y 1a Vericasstn isica respacta de la uticzacian,
¥ la an

Ypacaral

Funclones Especificss

Efercet &l control s0bre In reslizecion oo inventaros fisicos ash como ta
da wras

+ Clasicar y mmgr Ios. hienes pairimoniales 0@ la Municipaiosn. ¢& SCUBMo
al sstema que se
Manisner pehomiindes s regetion do dolos. & iformacionos sobra
et pacas irmentires cirkadis ot S0 a3 08
hisnas patinoniaes di la nsttucion,
Gontrolar y coorinar can 1a Secciin de Desafrofa Lirbana, |a consarvacidn y
lizacién recianal 35 10n bianas rméties 48 18 Municipaliosd;
Lisvar i control da o3 bieres pemonieies dal domine pibics § pihvads
muml:lpal
porar iformes féeenicos de caractor mbutano, y de ks vanacionss
pammm # la Seecién da Tributsciones,
Dafine ds scosrdo & 103 crilrios estobiecidon, fa vids dul de 1os bisnss
palrimonsies rmusbles Sxiztaniss 0o & Muni
stablecer los crlencs, y reaizar s cllculos comsspondientes a s
depracacionss o8 DIBNS PANIMGNIEIAE MuUsbies 3 Sfectos o los regskoy
coniables;
+ Manioon ochalzaon e regaiies de e vunccones
patrimonisles, ralacionados con o nueves INCOMpOracionss, s,
e oabicnte,  tegas por Sasuan, 8 scLerda 18k AGTEY y ProceamIOnios

+ Eiaporar | de b usbles, oe

+ Efactuar ol :cqurrwmc Saespandienta & i lecaaacii fsca, dimansines
carfidades, ios estadcs da con n de los bianes palimoniales, ¥ o
movimisnios ragsTados. & informar & 8 swm- e Administiacion y Finanzas
 Ia Saccibn de Trbulaconss /

* informar sabro los rebsjas Ihng[lmmlsrm ¥ alorzacionss relizadas
Ioa bienes ¥ elevar
Saccién e Trioul ;.

iaberar

- Elber o i & o e




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia
Tel.: 0513 - 432 856 Telefox; 0813 - 432 267
Ypacaral Paraguay

. eea st eolcdudes do amandamionto do farrance
i & i norTias y procedimisrios establ
= Inievent e las Vensferencias dé consiuGEGn ¥ Oras MelGrss. irodusidas
arios o icipalss,
» Elevar nio da candetnr Inbutane @ la Secsién g Tributacionss
relacionadas con ios tarnas an amandamienic:

it

T8¢ ) DIBSENGE 103 iNFOIMes coespondientss = iss iransacciones de
amandamienio, 8 & Seccxn de Adnivisiracion y Finanzas:

Funclones can Vantas e Terrones Municipales

« Borgat ol cor de de de temanos
municipales scicilados en comor

+ Elaborir ¥ remiir o I Secan do Adrinitracién y Finaruas fos infcries
telacionades con les solalsies de compra de erancs ds 8 Macpeided,

= Remiir fos informes comespondisnias B 3 varia de larmends muricipales a I

Funclones relacionadas con inventarios
* Ejercer |s rmsponsstitmsd por Sl contol, @ tensncia v e cuidado da la
unicpalcad,

exstenca de materiales y bienes de consurma e lz M
*® Epdron al it ot bam o rmckoen e ecepcir e b Uvien de
comum,

» Organzar y sdecus el il iy g el ¥ benes de
consums, en bs\msasdalalﬂunnpa\mddnhnmpmsahmd-ﬂ

» Ejercer 8l contfol scbre I sepurdad y el manisnimanis conesminnia al
oot de o rakiroka y anes 09 consu

= Mantener sclulizordos (3 regiatros de los mavimisnios de snvads y saida de
aleriies y ienos 9e SoRSLInG, 40 SCUNCD § 08 PrOCedITIGNIGE Vasiss

. m:-g:mnry:lm- lag olicitudas de provendria

Efectur 8l dsspacha de ias cantidades solivitaras de malariaies yia biones do

ConsuMe, skempre qua las i mas hayan sido debidsments A torizadas

Ejsrcer of corul sobve of mamarimianio da ke et 0. axiciacia de

mabedisles ¥ Lvnes de cora
licaar & ropassitn Hl rmmah: y bisnes de consumo, de acuerda & los

criarios y

. nrganmunsammam; nemwmmm de exstencias, £0n 1 fecuenca que

=6 detamiine., y apeyar las acliviiades de suriora, Fiiema o exiema, semore
"

» Eisborar los informes corespandientss & ios movimientos da artracas y
SEidas d2 MaRMaNs y benes da nmsum faltantss, detariore. y ofros. y

opor

eievario u:mme.scm.m
= Menioer Ikornecie & L2 Sagesin. deginiibecin v rmnm.,mn/ /
Scasicnales Taguiardg et .8 4 registian £on of maneio de

e la Murstipalicad,
Elzhorar u;‘fjd@ los', mouimienics del drs 7‘ r4
Hbavar e infgln Gurepondies )l s g o R i o
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Tel.: 0513 - 432 BSG Telsfax: 0613 - 432 267
Ypacaral Paraguay

Funciones Administracion de Necropalls
+ Mantenar en sondiclonas de usa los lcales del Camantaria Muricipal;
def Camenter

Adminisisax os loies del 0 Municipal a consinucodn_ de panieanss
Sabuon, Wcenkn oo dog, ool da las imensires de s

. E,emsm centrol sobrs |2 disponibilidad ds nu enal c.m-nmz. umm

Autorizar la corstruccion de  pantsones v
procedimientas estabiecidos;
+ Conrolar y fiscalizar los camenterios privages. e el wp\mmw a s
raglamen mwdo! las Layau ¥ Resolcicnes
Munisi
] E.mu!nlnanlmldu( p;wnﬁ-\ asgriadt a-ios irshajos de manisnimisatn.de /
condicienss o 1 Cormentéca Mnicpal




Yegros 338 e/ Mcal Estigarribia
L: @513 - 432 856 Telatax: 0513 - 432 267
Ypacaral Paraguay

DIRECCION DE ADMINISTRAGION Y FINAIZAS
TESORERIA

Danominacién del Cargo: Jefe oo Tetaruria

frasiiapl & ¥ Finanzas

Unidades Admunistrstrvae:  Cams

Objetivon: Ejercar sl cusiaie da loa fondes, decumanios y eiros velomé do I
MunicpEidad de Ypacarul, con 3 debids seguncad neceaine, SJMinistEr @
caja chica

Funclones Esgecificas
+ wevar of conol d los veores, Pusicipaes et como: estangilas muncpEes.

. - o v o e 4 o b, damis
rundu-mao-aunmlu e mciri, a1t nermaa.y W ack wgAoes

+ Controiar dinamento ks ingrasns o2 a MUNCREIZaZ, y fo) Ocpdsios du los fandas
bt

= Recbir Garaments ia totiidad 66 l0s Ingresos rbLANGS ¥ N0 mbitios de la

e

Admetatrar ks fondos  Is Caja Crica. conforme 2 las nonmas y & 108 fegamsnios

esibleciio

+ Efectuar dianaments los depélas bancanas, y contriar las notas de depSsios y ks
@xracios bancanas.

+ Hanienersn informeds diadsments scerms de I8 M‘hili’d dn los meCUSOL

= cubnrlas
o oetorman . o as cegefs i £G0s. relacienades con 168 compramisos
abigacinas g8 18 Muricipalidad

» Erectust 105 pagos debidamanis auizedsa, conforma io weiablacida an 84 POTaR ¥

prococmisnios:
P«-apm.vumqmmmmmwanm;mmmmmnu-

g,-a--wm.amu.nw impcstivo  1&gsl 8 las docomeniaciones Qus
Sxpiday mcita:

Procese a8 plriles de susiies, comiionns,  horst odnt s de funcionanos ¥
coatados, de acuerie 3 s procedimienios astablecos y Coordina: ol page de

L] mlrmphﬂ"m da movimientos de fondos diariaments, y remtiios =i Jele dai
Seccién d Sortstilioad,

+ Reaiaar o trqueo:de e cajes de 18 oaLGn, ditamarte v de ScUerd & s
e idomar e idaer Kruguancad ._.m

inediata & Iraves 103 INKOAMES cormesporelientes.

Disponar y ool s kxiios a.Caje G,

Cnservar i nomas wsiablecidss de sboundad a1 muﬂmusmwm

Ips. mosirni ynuam- ue um-s- :mvu 5. X

vencia " "

‘Coardnay las m‘d— wﬁ Ill unm- E mm'\- i

Murnicipsided. especidl q.J



Yegros 338 s/ Mcal. Estigarribia

Tel: 0513 - 432 656 Telotax: 0513 - 432 267
Ypacaral araguay

+ Realizar of archive de documanios concamientas af mawments de caia y &l
e In Secein &n genersl;

« Elsborer & Infome corespondienie @ b Memoris Acual y elevaio
oporiunamente a = Seoctn da Admimstacen y Finanzes:




Al eeriicipalidad do Ppacarai
Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribla

Tel: 0513 - 432 856 Telotax; 0513 - 432 267
Vpacarsi Paraguay

TESORERIA
ChdA

Denominacién def Cargo: ~ Caisra
Dopendencia Jerarquics:  eccién s Tesorstia

Objetives:  Recib las liquidaionss ks ligudaciones procesadss y verficadas;
parcibi los ingrasos, eonfrma & las nommas y reglEmentos vigenios
on ia nemacion;

Funcianes Especificas

+ Aender con smebilidad. coresin y diigencia & ks contrbuyeniss

Famtrin satr suncuat s connutas reaaaes por Ios VoS, Pard ot alecia
menfenersa micnmado o lan novedsdes y activdsdms de s

municioaldad

Recepoonar 155 ludaconss confeccionsdas por ls Secsén de

Revaudacionss,

+ Porcibir ko ingrmsos, y expedi o documanias G 1 raspaidan dsbidaments

<ariificados par lcs mecaniamo sstablcas,

* e vl okl sctre i ey o e g e kokos b cmeckon
2 reciba

am-mr Jas cocumentca el mevirier daingréson ca e, feckar o) arues
de caia al cibrra da 8 .ocnndl

+ Eiaborar oa informes de mowmienias ta c&ja Giafios, y wovar Gon ks vaicres

recepeonacas e el dia al Teaoram;

Eshciar st a1 oo deTursuaﬁatasalbammrusdusomnwlm

inconverientes que se obsaven en el tanscuiso del Cesarmulo de las

mm de w unn‘i;d o las ey 1nmm= & majorar 108 sistamns 'y

. Mmrwrrawwmamimmmmm.«?m/

/
/

{




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

Tel. 0513 - 432 636 Taistax: 0813 - 432 267
pacarsl araguay

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
COBRANZAS

1on dsi Cargo:
dordrauics Finanzas
Objetivos; Proceser fes dlifcaciones o camas & 08 il wvm:uw

del impusstas Inmabiliarios, olros empussos.
preyiclos an 3 lagislacien  mantener 1 ctalzacién da 108 musm
i contribuyere.

Funciones Gener

Ll Wlllﬁmﬂl\\mﬂwﬂsmu eclamos 8 108 MOrosos
provenienies de los distintos impuestos, iasas. patertas  ofras

- Ehmmnﬂfmxb‘mm\lm #10 Inmobiern corfarme is
Resclusin vigonta raspaciu

. Rotigar el Segumient comessondiocts ‘8 las noMfcaciones smiidas ¥
fem

ol
= Llswar un archivo con los datos personaies e
+ Ratibe soliiuoss de pagos fracoanades ¥ pr\mll o corforme tas Drdananzas

e 5 ok Ao

& Caw\mu.-lbmnp\acmﬂp\i\ﬂtmwmmﬁwi
fracoinnados

+ Comyorsar con loa morosos en Gaso de &Ca30 sl nmano teletonica, y sabor
Crtiar af Mot dal rEGusrimlento y un casa do consutas, dsbar evocuarias
Sobraiodo an Ia forma del cdkula del impuesia Inmobitara y adcionsi al

+ Elorar ks pagaria comsspondiantes por pagos fraccionados: y ser of
resporaabie

+ Praparar wermee mensuals scbre nollfcacionss reslizadas, cao
qus abonsron y fusron nodficades  Conirol sobre panas

"

W ¥ i
@mnsq-,mwmmwT

jerees ciras, Kdncion
mhm7n ‘= bos objafves ffados,



cdlunicipalidad de

Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

Tel: 0513 - 432 858 Taletax: 0613 - 432 267
uay.

Ypaca

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
LIGUIDACIONES

Encargad de
Dependencia Jecdrquica;  Cobranzas

Objotivas: Procasar la iquidacen de oz ingrasoa de la instikicién, provanantes
@ tos mmpuesins, asas, patantes, y oiws previstos en | egslacion, y
mantener (2 actuaiizacén o los registros del contribupents:

Funciones Generales

Ejercar por ai sistema da
Habilaar si registra dst casas
Elaborar I liqucacionas 48 (O INgreecs an wnmlu o0 Impuesios:
Gontribucanes y oo previsios e |2 Ley 2076 Trinutaria Municipal,

» Planifcar, conrdinar y controlar 1a# actividadss da confral de comercios, on las
aspectos de cardcter tibutanes y evigencies MUNICHEIE 06 SCuSro 3 35
Layes mmsyalus mlmanmmnm

+ Recepcionsr solicilucs spemura, ampliaciones,  anexaciones,
oo Gossdoa y ook G 1w comarcion de| Mg, raieartsy

expedires oportunamente sebre (08 mismos y remitiios & 1@ Saccion da

tribitacionss para su consideracion
+ Ejeccar o corirol de 18 fscaizacion da locaies comarislos do Cuaigue
natraleza, ¥ actvidades

* Recepclonar los wmiomes de “mnh de  comecios, analizados
debidamante y propene la a30ptidn o8 las madidas congideradas necessnas
requaridos;

Elshorar la ligudadién iruiara da los ocales ::nman:mles ol Muricipio,
regiiraria:

i debxciamente y remitilas &l Seocion oo Ligudacanes pate &4
control y procesamiento,
+ Observarel cumplimienio de [aé diepasicinies leges y nomaihas rorentes
1a segunidad fisica y meeanica de oy wlHCUI08 an ircuiaeén an genersl.

Dtorgar las hadiliacion d circulasén do lo% Vehiculos de iranaparte pibico
¥ priveda.
+ Ejpoor o cooineién con @ Mirisiaio o inercs v 1n (rganizacdn
Paraguaya e Coopersoion memuniop. or s expecickn d paertss
+ Eproar ol fas Ephrmh racaudaciones Inbutsrias
i o et o vehicos d hlapm aiectivo, Gansporis da
cargas, 1asis, ¥ Vehiculgs o uso

+ Remir las iquidacions elaboradas, y verficadas, & aenawua. Tesoresia da-
In Seesién de Adminiaracidn y Finanzas, o

= Racepcionar fus comprotantas- aomm b s fos pagos ds
|m snmﬂmymm phimth 'y del Depaniamentc do Adminisirason v,

Eramuat 1 veficaci, de 75517 prosesamonto de s ln-ﬂ!:r%
+ Ragarsr di en los rogistras habilisdos conespondeniss §

ki




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

0513 - 432 267
ragusy

Tal: 0513 - 432 BS6 Tt

INTENDENCIA MUNICIPAL
DIRECCION DE OBRAS

Denominacion del Cargo:  Direcior d2 OBras
Dependencia Jerarquica: Iiangencia Municipal
Unidates Administrativas:  Transpariss, Asso Urbano

Objetivos: Asesorar ¥ e Intendsncs Municipal an materia dsl planaamierta
fisko y urhano del Municeo, Siscutar y pansarvar 1as cbras publicas
Murscpaies, coordearis bpinza o calies y baldios.

Funclones Especificas.

+ Valsr parmanenterants por s cumplimieno da |s: legisiacion vigentas ds fas
minicipales relck & e s

erdonanias ¥
Spotvos o8 18 Seccidn
+ Aplicer sl Pian ds ordenaiments tarmional ¢ ambiendal dal municipia, &n
i d !

« Volar por o cumplimiano del Plon o Esiratégico de Desartola o2 I8 Cludad
1 4

+ Reslizar 13 racomendeciones neceswrins pata 0 ajusies oel pln de
ardenamianto teriorial y ambiania del murvcgo, a ta Camisitn Raviscra dal
Fian qua = constiirs pars gsa fin 1 (un) vez en oada periads de gobiemo
sunicigal y estard conforrmads por of Diractor de Obras. el Dwactor oe Catasi
y sl fonos 2 miemiros de & Juma Municipsl qus sfiendon o8 temas
Fatacionsdos 3 pianificacion rband y modia amie.

+ Flamordr procedmisnios para 8 BIobecion ¥ coNTDd de. Ores pukss ¥

adas

arcer 6l control aaminisirative § Mcrico sobre la sjecucién da lm cbra
poblias muricipeles y peivades. mentanamisnto del Cementero, Coordinar los
fraiajos do |n cuadria. 1a Tmpia2a da calles, avenidas y baldios.

+ Hiapiltar, de conformidad & (s bepcion y normas vigeries, ks, clubes de:

me

<campa

« Autorizar, en o logisiaclén. 9

Toaticacionms, refiacciones o ediicins, rasidencias y 085, cansKIarANdo s

Uit posiciones catabiacidss sn o pian e ardenamien(n lerioria) y Smbieréal

Establacer los macaniamos de participacdn de s comunidad en al proceso de

plandicacion terricral dol municipic. -
condnionos de Ios sariios piblicos (estruciura sl I

panlics colsct, telsecunicacones, snergis kot piabie,

urbarm, €18} \

)
£
i
¥

roenmrreere |




Yegros 338 e Mcal Estigarribla
Tel.: 06013 - 432 856 Tal
Ypacaral

Aprotiar s proyecios de Speriuras y cieres da calios y Bvenidas; constniction

te plazes poblcas, pargues y jardines dal Municipia, de aousdo 3 &S kyes ¥

of Plan da Desarrolc Urbano, an coordnacien con et Depatanenio de

Catastro.

Mantaner actuisizads 18 infarmacion sobre conslrucsiones y usos dal taritoria

distral

Embornr los grojectés s resolcionss municisales, ncuadas & 18

Surmrizationes de epcusion de obiss plbiices yio

Eisborar conjuriamerda coh ol ini=ndaria Muics! e um Opersiive 0

& fictaciones

© cOnCuGs g precics;
mm\nwu‘mmhmrmsmdzm‘ﬂlli

adjudcacon de efacusion de las obras pubiica

Ejsroar ol control score of presupueslo de gl destnadas i consbuEGHn

da s ohess piblices MunKipslss,

Ejnrcer ol pontrol sobre la utikzacion racons] 48 los matensles. y GN0S FECLMEDS

sokraccn o

Aoeizar s sjecueion de s 00ras faELISES,

Emw &l coniro! ot Jas terees da Tiscakzaciin de coras pablicas y privades

las.
FmHnn' lus trabeics de emprasss contralidas o Leitadas DA OOFES QU
anr.ar-lq Muncipalidad

Dar cumpiimientn  foy odenanzss uciones smaradas de s Junta
Virscipa o lntendanci Wbl que e hatn rolerenca & B3 o
piblicas muncipaies;

Coordinar con clras decendencias &fines s funcién para encara taress en
Conjunto, 3abre foda, o lo concemianta a & sjecucién del Pian de Desarrollo
Urbane:

npmmuuynmsnuumm:wndz

Efaorar los inforines Sobrs el mpd\edsmwm ¥ elevarics. do
mmmﬂumahmm

Epercer oiras funcones ssignadas por i@ Inmnal Munizipal. elacionades &
s abjetives fiagos;
Rsasora al delos
mmmﬁm:—mngmluena:mus-wumum

con (natiuciones

¥ coondinar poblees, prvadas, ONG's, stz
e e awitorcia. tcnca. y cooparacon ierefiucenal para 8
Somceroll de lus programas  proyactos eupaclieas que demand si an e
GRSU

Wdormar  ln COMUMIGEd Sobre & marco normaivg vigenis y aus
odificackings s milers de control amblantal y gasiin da regiducs ssidos
urbanos.

Establscer procedimiantos y MBcanismos da fiscalizacion sobre & Gperacin
0= 178 servicn

‘Solictar inforins peribdicas sw: al-haa.mm de los gary

Disefiae \muﬂuﬂim!hmldamm
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Yegros 338 e/ Mcal Estigarribia

el OB13 - 432 856 Telefax: 0513 - 432 267
Ypacaral Fara
DIRECCION DE OBRAS
TRANSPORTES

Denominacion del Carge:  Encargado de Transparte
Dependencls Jerrquica: Dirscies 2 Obrss

Objetivos: Tiena la misin da controiar 18 ulfizacion do las maguinarias da fa
st

Funclones Especificas
= Programer, coordingr y fiscalizar las sctividades de les oficinas de su

idencia,
& Lievar un coniml scbee &l usa de todes las maguineras do s inatitacian,
i todss I i

Irfarmar diariaments sobra kas novedadis ocuridas duranta el dia
Dictarminar sobre ko Expadientes relacinanas £on Nabiiiaenes de finsss da
Iranspon e passjercs, M0 y Cargas del Muncpio.

DIRECCION DE OBRAS
SECGION ASED URBAND

Denominecion del Cargo:  Jefs do Asoa Urbans
Depondencia Jerarquisa;  Diractor de Obras
Objetivos: P\aﬂ\fmwrmﬂllmrmaummm 1 prostason det

serikio de limpisze ubens, reGalaccitn oe resiouos stiidos urbanos
y gesened |8 disposicion final da los mismos.

Funciones Espesificas
+ Cosrdnar [ slaboracion de un Plan de Gestién Iniegrel de Residucs Soides

i



Yeqros 338 &/ Mcal. Estigarribla
Tel.. 0513 - 432 B85S Telefax: G513 - 432 267
Yoscarai Paraguay

Disetar y coordiar Ia imploeniacien de un servici sfisane da Bamdo y
Cimpinsa Pibza. (imeszs, manianimisnto de las wis ¥
piblicos

Presiar o promover s de un servico sién de
mmksﬂmnumm putiendo set esie por adminisizacidn drécts 0
vt (s ipliantacon dal‘senddo s Dposcin Findl 08 eSS
Sdlidos Urbenos mediarts |a constfuctitn cperackdn y mamanimianto de un
Rellano Sanitario, de ecuendo con las nommes thonicas, sandarias y
ambieciales vigsnies an al pais.

Esiabiecsr y sfectuer &l sistema do control i compiimianto e

¥ parmanerts ool
los servicios de GIRSU proveidos & le camunidad, sean estos municipales o
lercanzados.

Fiscalizie ®l cumpémiento por parte de fa pobiacitn o8 las omsnanzas
MuniCip@les vigantes an ralacidn (as rulduus sdlidos urbaros.
Ao,  Goraica.al ool parmaisnerds. s cneing o los

Al perdcamnls 8 Tartea Ge oa. sariccs presiados, bap ks
principios de squidad y sosteniblidad — cuando eslos 568N prestados por la
municipalidsd, 0 suparvisar oz coslos cusndo el service o fecaloasién y
dEposicion ter

carzaco.
Proponer s creseién. modficacién vio schualizarion del marco legat
Reglamentos, Orderdnzas, wlc. , qua 1an loa servicios.

Promover campahias o8 conCientzacion. COMUMKAKION ¥ paricpacien
comunitaria pra ef meEreMmienl e 05 sevicos da GIRG prestadas, en
courdinacin con otras Instancias da la Munieseidsd qus administran lamas

2 8 sducacién
Elnbors un plen OpAraLVG ansl Rar I3 gestion de los servicios oresiaros en

on

Coordinar las forees de Srowsion de vehiculos, oqupos hamamienias,
uniformes, Insumes, Sic. y los maleniaie necessnos para la aoscusda

epecusier de los ahajos JEgnacos. P [




o é@

Yegros 338 ef Mcal. Estigarribla

Tl 0513 - 432 850 Telefax; 0513 - 432 267
acaral mra

DIRECCION DE OBRAS

LIMPIEZA URBANA

ciel Carga: o fimpreza pibica
Dependencia Jordrquics;  Jefs o Asac Lirkana

Funciones Especilicas:

+ Cooidinar of plan e trabsjo de lmpieza, manienmienin y emballecimianta de
Viss y espacion verdes publicos, conjuntamnis con i3 jefaliaa de & uiad de
gastin ambients) y el personal 3 su o

\a cistribusitn e personsl to acuerdo & (ss lsrsas du fmplezas

£
i

Disponar &l retir de animales muertos 8N vias y S8pacios verdes plblicos.
Onecttar, @ngr y conmolar 2 personal @ 5u carga sobre 15 actiidedos en su
mecior

» Conirolsr el uao cacional y sdecusda do las hemamenias oS ullizades
@ s sector
Solicitar y provesr. de unfnmes, maleriales y harramiantas parm sl persons @

suarge
« Werficar ol estado de Jos yehiculos destinadon a kmpieza y las condiconss
fisicas da Yos corviuciores = |a ecirads y Saiids o8 los mismos
Regestrar sl mevimienio dal parsandl i Su cargo 5
= Registrar £n un cuadermo observasiones (eltas sl dasampefio del pumvr\ a

= Informr, et deseipsia S8l poicnal o s g




Yegros 338 e/ Mcal, Estigarribia

Tel.i 9313 - 432 Boo. Tolafax; 0513 - 432 267
nacaral Faraguay

Elaindrar Ios infarmes relscionadcs can os datos registrados en ol sistama do
Rsﬂmlm dal Contribuyante, y remltiras eporinamants al Depariaments de A y

Ehnumyﬂuﬂm:ls la sksbaracsn da los nformes de contribuysnies an

gon b pagas rutarion iy oporuramenie l Depererery WAy
Ejsrcer offas fircionds qua 34 lo asgno y que guardan raiacien con el
cumpimianto de ios aojetivos fiadas;

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NOTIFICACIONES

Encargada de

Dapendencia Jardrquica: Catranzas

Obietios: Reskzar i nodonciones coespondenin, povenis do oo
s recaudaciones da los (puBslon y Olios Grevisios &n la legislacion,

Funciones Genarales

= Realizar s nofficacionos e los aspeatos do cardclar trbutarios y sigencies
municogles, de scuerdo & las Leyes vigertss y & ki procedimisnios
estabicidos:

Reg y remitidas,
Rogistrar diaramente an fos ragistros hanissoy e [
reaizadas, da

Coardina con s
oiras funciones e se e mlgna y qua guansm eiesiéer
mphmmds/bqsaqﬂw fijaddos;




7 e Ppacarai

‘Yegros 338 ef Mcal. Estigamibia

TeliG813-402858  Telefax DS13- 432287
Ypacarai Parsquay

DIRECCION DE OBRAS

RESIDUOS 50LIDOS

Denoininacidn del Cargo:  Encergndo da recaioceién 40 rasiduos séiidos.

urbanas
Depondencis Jerdrquica: Jeie de Aseo Uibaro

Funciones Especificas:
. nm ol contre de g camiones do recaleecisn municipal, 1 saliciud de

mecanicoy ol segramien

o atacs 1 o oo s conicro s oo Boncicacraa
ala erirada y sads d ios mismOs

Regisior ol moanieni dl paricnal s 2u crgs

i da It comrtamenie con 18 atura e la urvdad y of
persanal a U csrgo

Fiscaizar tas actindades @ roalzarse un s s

Registian en un parscnal 8
wwvhmmmﬂsﬂmmhsm\m

Supervisar o3 irabeies de lmpiaza uibana, mantan/misnio y ombeliemianto
da vias y epacias vedss plblicos

Infomar o desampsno dal personal @ uil carga.

g

OBRAS

PLAYA MUNICIPAL

Denominacién del Cargo;  Encargada o Plays Municipal

Depandencia Jerarquics: Deoccitn de Obres

Funciones Espocificas:

 Roolizar & cont e tado el pereondl asignado s 1s playa municipal

= Venficar ol astado gansral 4 |

+  Regisirar &l movimionto ol parsanet o su carga

+ Coordinar & plan de WEoe conuntamens pera e manisnmisnio de i
fimpizea de todo el hugar.

Figaalizar les selindades 3 realzarsa.
+ Registrar an un cuadamo obsevacionas reintivas o desempedio del personst 8
o ¥ o maners an s 2 dasaoian las acividedos

los trabsos8 Wmpleza Ubaqd, manisrimiento y embsiiscimisnio

12
3

ol potsanal asu /
jdercias necesarias para/a peﬂsﬁnmnwwumﬂﬂf
=




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

Tel: 0513 -432 856 Tolofex 0513 - 432 267
Vpacaral Paraguay

INTENDENCIA MUNICIPAL
DIRECCION DE TRANSITO

Denominacién del Cargo;  Diracinr de Trinsio

Unidades Administrativas:  Faliola Trénsilo

Objetives! Cumpir  hecer cumplir ias disposiciones’ de Gardolr nacional
sspaciicaments municipal an matefia ds (sdns o sutomotor

Funciones.
+ Programer, caordinar y fscaliar (s sulidedes 9 i Dopendencias bajo

su jurisdecin
. nmmmryaspam-mmdm.-wmulmm

. msmeem 90t of o ordanada dento do uudluyhﬁgmnm

munical

B il isiia sl Intersdunta Municipal sobre s g2

ceurmidas durars of

+ Infamar &l Juagedo ds Faitas sobra incumalinientos esrimion §
‘documentadas sobre NoMmas Muniipaies de tdnain, pars I plicscin de
Ia sancien penicents

+ Superviser is hablitacitn de vehiculos 6 rnaporte pobiica y privado on

i,

genersi

Habiiar ios veniculos pars el ras porte pibico;

Expodr_disiintivss para vehiowks auiomoloes e Um0 priado de

conformidan con ias nonmias legales pertinentas,

* Recepoansr & informar 3 |a Supstiondad, danuncias scbre 3l servicio do

transporie pbico para su poxle iy

Eievar

* Suseror las Mb{\mﬂﬁ IDB ehiicukas y los registios de conduciores,
 disfiniivas corforme = Ies permas. estsol

« Suscribr irformgs- soictaos—por.les Autrdaces m.lnnpms s o5

88N a Il OPAC u oiras indttucio
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10513 - 432 856 Telotax: 0513 - 432 267
Yoacaral araguay

INTENDENCIA MUNICIPAL
ASISTENTE

Denominacion dei Cargo:  Asistente
Dependencia Jerbrquica:  Dimsclor da Trirslio

Objetivas: Apayar Ias laborss de (a Direcsibn de Transio

Funcionss Especificas

+ Elaborar todes Ise documentacionss smansass e a Dreccie
Cooperar an la distribucsée y cantroi da carmespondsncias. notficackones y
lres doctmentos

.

Numerar ¥ conroiar s movimient Ca psdEniss que pESE POr 1A
Dimceiier,

Mantenar sl archivo d la Direccién =n peclects arden

Atander 2l sistama dé comunicaciin dé la Direcesdn,

Racibir a i3 parscnss que depean tensr sniravistas con & Directar,
Adminstrar &l funmionamiants da toda la Direceide

Cumpiir y nacer cumpii iS5 nsiTUCCicnss smanatas dsl Dimcier, y,

Efechuai cusiquier ota tarea qua le encomisnds el Direclor

INTENDENCIA MUNICIPAL
REGISTRO

Denominacian del Carga: Enrammn de Registro
Dependencia Jerarguica! i da Tréns i

Objetivos: Elaborar y sxpadi (a8 cencias ds canduck




Ll sreivinalidad, i’ﬂﬁ .
Yegros 338 ef Mcal, Estigambia

Tel: 0513 - 432 856 Telafax: 0513 - 432 267
“pacarsl Paraguay.

INTENDENCIA MUNICIPAL
HABILITACIONES

Denominacion del Cargo:  Ercargaio de Habiitacionas.
Dependencia Jordrguica: Duaciar da Transitn

Objetivas: Eiaborar y expad |a hatiitsciones de vehicuios

Funciones Especificas

+ Rscapcionar ias soiciiudes de habillacienes da vehicuios;
Vestlicar todas lss documemacionas prusaniadas pora la oxpedieisn da
Habiliaciones:
Srérolar ol moyimenlo o expaientss nus pasan por sl Area
Martanar i archivo an perfecto crden;
Racihir 4 |as personas aue desean oblone las habiliacionas,
Expedr las hat-itaciones reunaos lodos los recaudos perinentes;

INTENDENCIA MUNICIPAL
TECNICA

Donominacion dsl Cargo:  Encarado el sisa éerica
Dependencia Jordrquics:  Diector de Transito

Onjoivon: Reslans 125 iapacsiors G yshieues pars s expedeitn o
iaciores.

Funcionss &-@nﬁ’

« Raafghr sl rshafo de vericacion # ks parte mecknics de Josvali:
« Exp wmncwmmammm»m wéw..aj“




Yegros 338 &/ Mcsl. Estigarribia

Tel: 0513 - 432 856 Telefox: 0513 - 432 267
“pacaral Paragua;

INTENDENCIA MUNICIPAL

Danominasion del Carga:  Poliia do Trésita
Dependencia Jerdrquica:  Duwector de Trénsite

Objetives: ELHIIpr ¥ hecer cumpir (s dispasiciones lsgales
v eapeciicsmente municpal en makern = m'u
parscirt

Funciones :

+ Coordiaries tereas el personal (inspectores) & su cargo,

+ Hacer cumplr iao. ulwma nommatives referzntes sl ordsnemierto del
irdinsio y asgurdad o las

» Rucibic Vlhll»&l diarios au m @ S CAYO CON aNexo de DDlatas de

somalter a consideracion del neval suparior pars |8 toma de

usm-om-
Pressntar informes @l Dioctor del Departamento de Trinsta
nOVBdadss DCUTIdas STl AR, F i

. Wrmuwmimwﬁbmmsmw /

~ il S
S




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia

Tel | 0513 - 432 866 Tolafax 0513 - 432 267
‘Ypacaral Faragusy

INTENDENCIA MUNICIPAL
DIRECCION DE CATASTRO

mmnmmwcm Director de Catasia
ncla Jerarquica:  Intandericia Municipal
u..m.u.. Administrativas:  Catastro urbano, Inmobiliars y Gemantetio

Objetivos:  Mantener sciusizada 103 registros de las propiosiades ol Muricipia
da Ypecars lanto de les zonal wihangs como de las 2onas
Sutxnbangs. deriro e /4 base de daios ) 8l siswna infamAtico
- coma tamoién el archivo cartogréfico.

Funciones Espacificas

Elaporar y manejar el catasio munivipal

« Regisuar y mantenar actusiizados jox registios acerca da les informaciones
rolacionadas  fas RIOPISaNSS ¥ U3 MESPECINDE propietarics, do (@3 mejorss
roalizadas, y 188 informsciones o riu

1 Estiriocdionds svalia {para of cobro de mnmmmmmm

* Coniraiar kos Comp

* Goctiwar éomin o8 b oo m\lmwwu e It Do, Generat 05
Catastro Nacional comunicar s SHT icon canso

laleg ;

+ Racepcionar y processr os podidos e &S GOMONGS Wacinala 0B
nomenclatura de calles i aveni

+ Vislar por al cumplimianto dal Flan se Esicetégin oe Desanollo de la Ciudad y
ol Plan de Grdenamisnic Termitorisl y Ambienial del Municipie, en coordnacion
‘eon la Dirsceion 65 Obras,

Aprabar ias proyectse d
ofras instancias afectadns, leniende numbmfa-nm el P\mm ﬂrdmllﬂll
Territorial y Amblental dal municpio ~ oroananza municipal 7!
+ Realzar lBs recomendacianes necesanas para blalﬂ[mﬂplm nu
ardoaamani farfatia y anlbenil dsl municpi 3 1t Comay Revsors
Plan quo, 5e: consiluira pata 8ce fi 1 (Una) vez pmododegbbamu
municpal y  estaré conformada par el nhmn de Obres, el Directo o

B ¥ rmedio ambisrts.
= Elsborat un plsn anusl de sctusiizecion ou ia mlormacen cslssiret
= Establecer los procecimisntos de prassracion y sprobiacion 04 proyocios

l\‘l’mm\wﬂn ¥ olrei)
Fiscakzar ks trabajns de laleamientos y Iscsionamientos.

Warigrsss un sichive o2 ‘Bprobadas, sjscutndos y no aprondos

Eloborer poyoeiog, s rumarmcen d oasss, y ofsrar o ontol scbeo
armpeoass o P scuotn, G scuwdo 4 (o8 ,f
mstablecidos, ;\ B

Elahrrer v dis bt hatil de Visacana?




Yegros 338 e/ Mcal. Estigarribia
{0813 - 432 856 Tl 0513 - 432 267
Ypacarai araguay

DIRECCION DE CATASTRO
SECCION DE INMOBILIARIO

Denominacian dei Cargo: Encargado de Inmobiliaro

Dependancia Jerarquica: Cataso

Objetivo:  Procesar ls. liquidacian da los ingresos provanients dal impuesto
inmcbilaro, fesas. zoncoryEen  arCs Orsios en a legisiacién, ¥

Funcionss Ganerales

Eore

nmw:\wulmaamwmm cada suioio y concepta Ui

Elsborar |35 quidats mﬁﬂelmmlmmmwvhuelmplu
{mobiiiar, 3838, contribucines y Ciros prewistos &= e Lay B2077E Tribuarie

Wunieipat.

Ragutey o cebidarmes s fidacionss alaboradas

R 53 liquripciona aisboradas, y verficadas, al Seccion da Tesararia d2

ja s:u:-maaAdmmu.mcﬂn ¥ Finanzas, aporhusmert

. y documenton con lod pagas on
B e s 1 Tasoraria y 06l Depariamerto Ge ASmisiacien ¥

Finanzas,

Efectuar la vanficacion el carecio procesamiento de las iqudsciones,
Emilr 13 faciura dol Impussta inmobiliario can los pagNs winculacas y entregar
8] contribuyénts
+ Rogeirar dariamente & o ouistos padiiades carrespondientes, ks pages
par los rigertis;

Caoedinar con lne anvio da doios =

e wasdalan rexasaitos pars 6l Gobro de los irbulos pravistss on 13 Ley
+ Eiborar s informes rummn-u con s detot registracos o0 & sisters de
Regsma del mision op de A

F _—
Eiaborar y pafifomr |8 elaboracin da 18 informes do coniruyenies en fioca

conlos rmrmmmﬂﬁmllme |lneuurvul\smnu£;fj‘-
ién fan; off

+ Ejercefaas lurciones quo s e Signa y que guaren felac
cume or o s oyt s ‘
S




Yegros 338 ef Mcal. Estigarribla

Tol.: 0513 - 432 856 Tolofoe: 0513 - 432 367
Ypacarai Paraguay

Pravest Inlommaciones o e coniibujenias y pablco en genersl, sobra
consutas rolacionarias con os daios Gel calast muncip,

urharizaccess, y propiadades rtanas y rurslos an general

Venfiesr y fiscalzar sobre ks pancs. y en ks siios 105 -@xcedsnics
munic

Realizay Irabajos de campo relacionados 2 o Frx::mnsmsnms do terreng, y
fiscalizat ks laisamisntos so0re planos s lotesdorss;

Gooraear s won s Hepercancs, sfda.a 12 scivriade da

um plano completa de la cudad de Ypacar
E‘amuwmprm wuym;amm\nwmm
propiedadss y ias mejoras mrecuides & elios,

Fungiones con Cusntas Inpositivas

Emmnmmsanmaavmmmm-m.mmmam
propiedades UbCACHT s‘u wakx fecal, para ia
aplicarios.
Eiaborar fas Iquidacianes respecta oo los e Wixdaciones sobre (s propeciades
‘@l Muricipio de Ypacara:, y (Eniiirios & la Seceidn do Tributacinss
Cartar con un conirol esiedisico de ks lolnamientos, ¢ a5 mejoras.
infraducidas oo las propedades individualizadas
Calcular y establecer laswinmsmaywtawmm ded pubiice
da boiaines y MEdos de-

atraes

Elaborar los-formes conssiondienies ) Gasempeto de I8

e mmu@mmuwmnuamuumm i

8 54k objainos o\ /
-

L w / |




Yegros 338 e/ Mcal, Estigarribla
Tel 0513 - 432 B850
Vpacaral

DIRECCION DE CATASTRO
SECCION DE CEMENTERIO

Donominacion del Carge:  Encargido da Camenisrie
Dependencia Jerirquica: Catastro

Objetive: Mantiner an sondieienss i L0 ios locales del Cemonteria Municipal
Funciones Generales.

+ hdmistrar los ctas del Gemeaterio Municipal, \s constiuccion de panianss
dsirbucion, utcacdn por calegorn, ¢ control d9 s dmensonas do s

mismas;

Egoreer &l conirol so il &0

Auttriz |3 ConEiuccdn de pantsongs, de Gcuomo 8 las narmas y
coedimienios asablecidos;

+ Controlar v facalzar los cemensros prvados @n el cumghmisnio o los
regiamoniospstabiacidos, les Leyes y Fpsolcionss U Ordamancas

Municigalies, que s GlECIer.
Eiorcer sl conirel dei persoral signado @ los WEhajos de mantenimien oe ke
condiciones o2 usa del GemBient

ki

/ / Ff Lf
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Tel; 0513 - 432 856 Telefax: 0513 - 432 267
Ypascarai Paragusy

INTENDENCIA MUNICIPAL
DIRECCION DE SALUBRIDAD Y MEDIO AMBIENTE

Denaminacién del Cargo:  Dirscier
Jerarqui

Objetivas: Promaver sl mejoramients de la calided y Calide2 a ios Sanvicios
madicos dol distrien, & igusi que reaizar campaas O pravencion de
s y propiciar |8 conservacidn del medo ambisnts. en ol

Municioio de Ypacara:

Funciones Especificas

+ Veler por @ cumplimieric de a6 Leyes, Ornanzss y resoluciones

Municieaiss, an materia de higiene y sakibnosd,

» Saivaguarcar o sakia pikies gleroiendo of carirol del cumplimiento d (s
normas de higens o I8¢ rslsiasiones da todos les mmos da ka industiia, ol

e
g sl Tonel vabrs o desempnia 64 5 ampresas mmu.. pere 8
secucion do s seicks ca mpieca e epetios palhos da Wi,

s babojos neﬂuda\amﬁmadnmmslmmm
sorjunto can nismos poblices y privatas. 8l igul ue con 1 comuridac
el Carsegs Localoa Sayoa
Roaliza eempu prevencion de enfermadades y 8 corciantizacion de k&

el madiia amblan(e y Ios recursns nafurales.

o8 Inspeciores de salubridad pars s mejor logre do

?
jif

+ Administrar y confroler los matadoros y fgorficos locales (si los hablere), su
higiens 8 Jagnaienin o oy aranales, el conral e sohided 6 los
animaies. < marca, via o trasiados el Gomo tambisn el faersmien

= Conrolar y fiscelzar lss entredss da mimenios y productos qulrmm

sienins de atros latiuces.

Craer y mantensr vivarts 0 plactas y sbolies pars 8 omemontackn da

BaIGUES, plmymrdmmunlmuma

Coordingr con omas inslituckones.  Senass, Minstera da  Agricutium,

Corposans, Drivordotica. ale. Some 8 satud boraional g I

corfaminacionas. d ioe rios y wroyos asi como el conlrcd de tos  productos s

imenteica y buscar 1 solicin adeeue. mif

,
+ Buscar los modi ias M!Vh’ﬁdﬁhll:mﬂd los entes piblicos, pars
e iyt

T ™




Yegros 338 ef Mcal Estigarribia
Tml - 0513 - 432 856 Telefax. 0513 . 432 287
Ypaca Faraguay

INTENDENCIA MUNICIPAL
DIRECCION DE CULTURA

Denaminacién del Cargo: Oirector o
Dependencia Jorbrquiea:  Intendercia Muncipal
Unidades Administrativas;  Secoidn os Dfusidn y Eventos Culurmies

Qbjetivos:  Propicia &l
¥ promaver i@ T aos e ac inicn s Ypscaras

Funclones Espacificss

+ Mantener asiechas ralaciones con insiiluciones educacionalgs, sociais ¥
departves y con fos. medios de comuricacien para of i iogro de aus
‘cometidos;

Flmﬂ[anhlu'aﬂ !lnlmﬂpcrl.ullum e &ne. ol deporie en EUS
T s eniastacionss, y prapiciat ku partcipacion s <l desamallo do &

‘eomunidsd:
o Preanoens ta realzacién de. ponsios  coriiesos 8 dfrsries
de s I comunidad
+ Orgenizar sctwidades dstintas dscipings, les

scucaciorales,
» Patcigier on today s activdadat cuturaes Y deporties 0¢ la comunsad en
reprasantatkén de la sshiCiAn municipsl;
 CEordinat 1 eciidades chisies de la initucion muncige, relscioneds &
tesiivos,

108 @vertos
e am Jos profasares y Sreciares de s ditiias diciplinas anistizes
funcionamiar sdbcm o BoCUSIBE:

/

el
+ Elaborar mw-qﬁbra 5| gessmpefio y-Ja realizacion da los n-gn»Ta

/y« bnhmww-mnswmul -

/ \
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Yegros 338 f Mcal. Estigarribia
Tol: 0613 -432 856 Telofax: 0513 - 432 267
Yoacaral Paraguay

INTENDENCIA MUNICIPAL
DIRECCION DE DESARROLLO LOCAL

Denominacién dsl Cargo: ircion o Diecora

Dependencia Jerarquica:  Intendencia Muneips!

Unidades Administratives:  Secciones do Accin Sosel, de Juveniud y da
Productores.

Opjetivo:  Esta direccin se jusiifica  corsidersnca s necasided de I8
Wunicipaiidad de Ypscera: en atnder de manera ssiruciurida
Planicaa y crganizda s dforontes problamas y nedesidades qus
dlﬂl‘\i\asmmadﬁm” do Ypacaral

Funcienes Especificas:

+ Elsborar planes. esietégioos paricpanice o |os. Seciores soclales que

priorianiamente (rAUBara esia dreccion. dssnar y sjocu! programas
operativos para cads soctor

+ Eslablocer estrategizs de geahtn de recursos lﬂ!ﬂl\alﬁs tumanos y
financierce para s GjeCLciAn 08 108 planes, programas

Acompafier  las erganizacianes sociales del munclpn en i entificacion ¥

oriorizaciin de sus necesidades.

Eloboear y cesamailar U prograns de forlsiscimiento do (a3 organizsconas

existantes an ol mmcupm (comisianas veomalas, GrUpes 08 [BvEnes, comits.

o8 productores, of
+ Asssorar 3 la iﬂl!ﬂl‘!ancla ‘an matera oe partcipecion cludadarie y conirbur
on esta pare = Sstabisciiientn g MESNEMIS 40 pericipaniin cudadana ¥

Transparenca Bn 18 gestion muncipal,

Ohbsarvacion; Prra esi mstancia municipal 8 creerse, 5o plantéa 83t sstructirs

mmmaymmmmdswmnaemummﬂynmmgu
o

caan que 1a Inandencia y ks Junis Munioipal ingtalen la Direenion de Dasamoli

mnavmpawaemmunmmwmr pars fa aencicn del drea ss

debech reslizsr un plan catmiégco pA® prorz qué Sreas Wi/‘

manie do manera & NG GANGIAL Gxpecialiess negslives por gers




Al unicipatidad de

Yegros 338 ef Mcal. Estigarribia

Tel | 0613 - 432 856 Talatax: 0513 - 432 267
Ypacaral Paragusy

DIRECCION DE DESARRGLLO LOCAL

SEGCION DE ACCION

Denominacién del Cargo:  Jais 0 Jola 02 Secotn
Dependencia Jerdrquica:  Direclor o Drsctora de Desanolio Locsl

Objetiva;  Alenciar ol Ambito de In ayuda social qus brinda s municpaidad 8
Ios sactores mas vulnersbles del municip, 6 especial &N los temas.
sad, , vivienda sccial, otros aue sean definidos desda
I infondencie

Funciones basicas:

- Realizar un cigéstico ol secior de maner @ conocer el AUmerd do

erganizaciones cue irebajen ios. lemss amba mencionados, COMOCEr
cartidad de Tamilias o seciores sociales vuinerables y cudips Son -
recesdades mas sentides manifiasias por esios $0CioNES.

* ancar crgmnooknas o irattuzonos cue bredn stercia tenca v
[t gobemacian

e )
::.pau.la oy a les organizacicnes del sector an ia sisborecdn os

tactibies o8 ot

e eistanclo bétxa en salld s ravls de I3 ceacdn d una unided
muncipa de sarcide édca amaucria

. s escuslas con mayores necesidsdss o carndial —
e aneiar dosrareicn oo i, oncovares, matorles didacticos. astado
o i infrmasiruchra- pare procurss la Gsliin o asigRscion 02 fECUICS

. npuyznaswmmmmmwmdupmmyu@uu
puxlaqmmuzmmqmma; i5 caidad acedamica do lu
‘sducacién bés)

E:lasa:r)ﬂnnenuramﬂpﬂumslmmu\maimmlmdiéu».
f3s capaoidades de recursos financieros y Mumanos W\
desarolie. - |

W

~




Yegros 338 e Mcal. Estigarribia
Tel: 0513 - 432 856 Talatax. 0513 - 432 267
Faraguay

DIREGCION DE DESARROLLO LOCAL

SECRETARIA DE LA JUVENTUD
Denominacion del Cargo: Jafe 0 Jata de Seccon
Dependancia Jerkrquica:  Dirsctor 0 Dieectra o Dasaralia Local

Objoliva:  Aider st #bitn 8o I3 ayuds socisl que brndd 18 municiasidad 3
1ou sectores més i, en esoecial an los |
i sk, sducesitn.

Funciones sspacificas;

. Resizar un degnbstico dal sector de manama @ conocer, & mimero o

organizaciones. fivonilse qua Sxsien sn el muricgio, croenizacionss ua

etajan con gsios iupas e Bl mUpiD, cusles son a8 mas o VARAIS

e Fubius sor 108 prebicrios. & nacasiedos. Mds sarlidas por et

sscéor social,

. Eeriacer un plan partcipeti para dantiica” [a solucén a (0§ problomas
03 y ges

¥ geslicrar recUrsos para ia apieacion el plan
. aranEatianes © Insiiucooss cue biindsn sslencia téeries ¥
procussr B 1 o g et

lc)
Gapacitr y apoyar o les organizasonas oal sectr en 8 plaboracidn de
pioyecios fasliies de cbieaer TANCcon £l 18 cjecusion 108 MISTOS

€145 s6acibn debars noorporar O3S funciones inherenias a1 fema en A 1
o Sapatiaes. 03 socersos Trriores y humands cue e Whats

dessrrole

/




Yegros 338 af Mcal. Estiparribia

Tl 0S13-432 850 Telofax: 0513 - 432 267
Vpacaral Paraguay

DIRECCION DE DESARROLLO LOCAL

APOYO A PRODUCTORES

Denominacién del Carge:  Jeft: o Jela de Seooién
Dapandencia Jerarquica: Diractor o Directora de Desanalio Local

Objetive;  Atedst 5l dmbito s Ja produccian Jocal, en especial 2 las
ofganizacionss o comiias 4o peqaﬂl! y medisnes
smpresas qua se desarrollan an 61 MUAGE0

Funciones bésicas:

« Reslizar un dagnbstico del sector da maners a canacer: el ndmerd de
Erganizaciones a comités o pyTes e existen e ef munkpe, cusles san los
fubeol (4 RIOCLCCAEN, QS CaMTdad producan v cissies 30 las condisiones ds
producion:

Mool crgmrizacicnes o raltuciones que byivden asilencis tecnice

gobemacion

crédio sgricols, etz |
« Capsciar y apoysr 3 Ias Organizaciones def secior en e elaboracién de
oo il o Gttt Inanciecon para s os rrmes

Esta snction deberd incormorar oies funciones ninercis o o an s medida de
5 capacidades de recuses financesTs  fumancs qun L Minicaidag
ansarralis
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